
ROIS奨学金手続フロー図

部局担当者 留学生課担当者

留学生

受入教員

②ROIS申請フォームにて
申請情報入力+

申請書類アップロード

②‘申請内容転送

①留学生へメールにて
提出様式を送付。
「募集要項」を参照にFormよ
り申請するよう指示

0.申請フォーム提出

③自然科学系学生交流
実施委員会にて選考

自然科学系学生
交流実施委員会

①‘studyab@grp.tohoku.ac.jpへ
CCメール送付
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★ROIS申請書form

1.サイン済みCertificate of Enrollment

2.サイン済みPledge

3.サイン済みConfirmation letter

※必要な場合：様式M

https://forms.gle/BirKmW11NoynPHhg6
https://www.insc.tohoku.ac.jp/english/wp-content/uploads/2019/06/CertificateOfEnrollment.docx
https://www.insc.tohoku.ac.jp/english/wp-content/uploads/2021/03/Form-3-Pledge.docx
https://www.insc.tohoku.ac.jp/english/wp-content/uploads/2023/04/Confirmation-Letter-Form-.docx
https://gw.tohoku.ac.jp/garoon/cgi-bin/cbgrn/grn.cgi/cabinet/download/-/%E3%80%90%E5%8F%97%E3%80%91%E6%A7%98%E5%BC%8FM_2024%E5%B9%B4%E5%BA%A6%28%E9%83%A8%E5%B1%80%E5%90%8D%E3%83%BB%E4%BA%BA%E6%95%B0%29.xlsx?fid=300307&ticket=&hid=6336&.xlsx


1.内容物の確認及び選考結果通知の交付

部局担当者

留学生課担当者

2-1 学生情報及び相手先マスタの登録（3か月以内滞在者の場合）
【支援開始3週間前まで】

学務情報へ学籍番号登録の上学籍番号を
studyab@grp.tohoku.ac.jp宛に登録報告メール

部局担当者 留学生課担当者

選考通知リンク先ファイル
（１）Screening Result
（2）“ROIS Scholarship Scholar’s Package”フォルダ

①Requirements and Procedures
②Kawauchi Campus Map (for scholars paid in cash)
③JASSO Scholarship Signing Schedule 2022 [For Students］

留学生

①選考通知リンク送付（グーグルドライブ経由）

受入教員
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2-2 学生情報及び相手先マスタの登録（4か月以上滞在者の場合）
【来日後速やかに】

部局担当者
留学生課担当者

部局経理担当者

受入研究室秘書

②銀行振込依頼書様式提出依頼

③銀行振込依頼書、キャッシュカード
または銀行通帳（写）提出

④銀行振込依頼書、キャッシュカード
または銀行通帳（写）提出

⑤相手先マスタ登録報告

⑥相手先マスタ登録報告
（studyab@grp.tohoku.ac.jp宛メール）

※銀行振込依頼書様式リンク

①学務情報システムへ
学籍番号登録

（銀行振込依頼書）

https://gw.tohoku.ac.jp/garoon/cgi-bin/cbgrn/grn.cgi/cabinet/download/-/Bank-transfer-request_name.xlsx?fid=252040&ticket=&hid=6336&.xlsx


3 在籍確認及び奨学金の支給（振込支給者）※現金支給者は留学生課にて対応
【各支給対象月】

部局担当者 留学生課担当者

③在籍確認簿提出
（＠ファイル管理（各種奨学金支給手続の各部局内
「JASSO協定受入」・各月提出日）

①在籍確認簿アップロード
（＠ファイル管理（各種奨学金支給手続の各部局内「JASSO協定受入」
・支援期間開始１週間前程度）

JASSO受給者

※在籍確認簿原本は支援最終月確認後学内便にて留学生交流係宛ご提出願います。

（在籍確認簿）

JASSO受給者へ
【在籍確認使用欄】
●在籍確認年月日
●本人署名欄
へサインするよう指示
願います。

本人署名欄にもサインするよう指
示願います。

②在籍確認
（在籍確認簿へサイン・
（各月在籍確認日）
※在留カードまたはパスポート
にて要本人確認

https://gw.tohoku.ac.jp/garoon/cgi-bin/cbgrn/grn.cgi/cabinet/download/-/JASSO+Scholarship+Signing+Schedule+2024.pdf?fid=300010&ticket=&hid=6336&.pdf


4 報告書等の提出
【支援期間終了2週間後まで】

部局担当者 留学生課担当者

③対象者全員の提出完了メール確認後、
studyab@grp.tohoku.ac.jp宛メールにて
報告

②報告書入力、提出完了
メール送付

留学生

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgX
Hv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link

【H-1・2報告書URL（スマートフォン入力可）】

①支援最終月在籍確認後、メール等
にて学生へH-2報告書URLを伝え、期
限まで入力、提出完了メールを返信
するよう指示。併せて（１）研究成
果報告書提出指示。

④以下書類をファイル管理・「各種奨学金
支給手続」へアップロード
（１）研究成果報告書
（３）成績証明書の写し
※単位付与無しの場合提出不要
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mailto:studyab@grp.tohoku.ac.jp
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgXHv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link
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4 H-1報告書の提出【支援開始前】

①支援開始前（一番最初の奨学金を受け取る前）に留学前報告H-1様式を

Googleフォームにて提出

提出〆切：支援期間開始１週間後程度、提出が無い場合は留学生課よ
り

リマインドメールを送信
【報告書依頼メールサンプル】

Dear JASSO awardees,

This is a request about the report to do with JASSO scholarship.

All JASSO awardees are required to submit the "Pre-arrival" and "After the program Questionnaire" 

reports.

Please answer the questionnaire using the QR code.

* You need to log in to your Tohoku University account!

Please answer 2 times for "Pre-arrival" and "After the program Questionnaire".

1. "Pre-arrival" deadline:○/○/○

2. "After the program Questionnaire" deadline:○/○/○

Note if you fail to turn in the report, future students from your university might not be able to 

receive JASSO scholarship.

Your cooperation would be much appreciated.

Kind regards,

（部局担当者名）

★H-1・H-2報告書URL（共通）

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgXHv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgXHv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link


5 受入期間の変更
【延長：支援終了日より３か月前まで 短縮：決定次第速やかに】

部局担当者 留学生課担当者

①短縮、期間延長報告
受入教員

留学生

JASSO

②短縮、期間延長願い 期間変更手続

短縮：決定次第速やかに
期間延長：支援終了日より３か月間前
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7 H-2報告書の提出【支援終了後】

①支援終了後（一番最後の奨学金を受け取ったあと、日本を出国する前）に

留学前報告H-2様式をGoogleフォームにて提出

提出〆切：支援終了後１週間程度、提出が無い場合は留学生課より

リマインドメールを送信

【報告書依頼メールサンプル】

Dear JASSO awardees,

This is a request about the report to do with JASSO scholarship.

All JASSO awardees are required to submit the "After the program Questionnaire" reports.

Please answer the questionnaire using the QR code.

* You need to log in to your Tohoku University account!

Please answer "After the program Questionnaire".

"After the program Questionnaire" deadline:○/○/○

Note if you fail to turn in the report, future students from your university might not be able to 

receive JASSO scholarship.

Your cooperation would be much appreciated.

Kind regards,

（部局担当者名）

★H-1・H-2報告書URL（共通）

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgXHv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyYQ0dX7RS568jySNplX1D0qBTDQlgXHv8Id_xBnI8V29GFw/viewform?usp=sf_link
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